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Libros para Primaria en formato impreso y digital +
software en pagina web + material exclusivo para
docentes.




Serie para Primaria
Presentacion

Practica + con las TIC es una serie para primaria que lleva de la mano a los nifios con los “paso
a paso”, con guias visuales y consignas claras para cada edad. Esta organizada para dar clase
agrupos heterogéneos, promueve el autoaprendizaje permanente y latransversalidad con
las materias de cada grado.

En un contexto como el actual, donde hay incertidumbre sobre si se daran las clases en forma
virtual, presencial o combinada, esta serie ya proponia desde su creacién, convivir con lo fisico
(libro en papel) y lo virtual (libro digital + actividades digitales en dispositivos méviles y la
web).

El profesor o profesora de informética puede diferenciarse de los demas y estar a la vanguardia,
transmitir optimismo, acompafiar y pensar en lo que necesita el otro en un contexto de
incertidumbre y angustia.

Practica + con las TIC es una serie que mejora y facilita la tarea cotidiana de dar la clase
tanto en forma virtual sincrénica o asincrénica, asi como en contextos futuros
presenciales o de alternancia.

Desde un principio, se consideré que la clase de informética o TIC cuenta con poco tiempo
destinado dentro del cronograma escolar, aunque a su vez es muy importante porque les da
herramientas para trabajar en todas las materias. Es por eso que contiene actividades y tareas
opcionales para ir por mas, segun las necesidades de cada grupo.

Esta virtud de la serie que acompafa a los nifios en un contexto como el actual, con el simple
uso del libro del alumno y un equipo, el nifio tiene muchas clases para trabajar en caso de que
no se puedan dar en forma presencial.

Por otro lado, considera también grado por grado los contenidos de otras materias para
trabajarlos con dispositivos moviles. En los recuadros azul claro, tienen actividades para
utilizar herramientas TIC transversalmente con Matematica, Espafiol y el resto de las
materias.

Para los educadores, la guia anotada contempla recursos didacticos para los profesionales
técnicos, marca especificamente las transversalidades. También contempla que hay docentes
de otras materias que muchas veces tienen que dar informatica, por eso estan las respuestas
para corregir rapidamente.
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Practica + con las TIC. Competencias y habilidades. ¢ CoOmo esta formada?

Esta formada por seis libros de primaria con juegos, actividades y proyectos en la pagina web:
Wwww.practicamasconlastic.com

l. Los materiales para el alumno:

. La serie para el alumno: libros con software y proyectos en la péagina web:
www.practicamasconlastic.com

. Personajes de la serie que acompafian al nifio en cada nivel.

. Didactica de la serie: actividades en el libro y practicas en la computadora, juegos

educativos digitales, proyectos, evaluaciones, diccionario de TIC interactivo, transversalidad con
las materias escolares.

. Guia para padres: un cuadernillo para que los padres puedan aprender a usar las TIC
junto con sus hijos y orientarlos para el uso seguro y protegido de Internet.

Il. Los materiales para el docente

. Archivos editables para el docente con avances programaticos, dosificacion de
contenidos y rabricas para evaluar.

En la actualidad la mayoria de los colegios cuentan con aulas de informatica, por lo cual es
importante que todo docente de educacion basica esté capacitado para dar clases de TIC a sus
alumnos. En este sentido, la guia anotada, los archivos editables, y los proyectos en la web
constituyen un apoyo para el educador no informatico, pues al repasar el contenido con
anticipacion podra preparar o reforzar temas de computaciéon y dar cada clase en forma
apropiada.

Los equipos moviles tales como smartphones o tablets con sistemas operativos
de uso libre, también se integran para que los alumnos logren usarlos en forma
segura, controlada y con fines educativos

La ensefianza de la informatica en el contexto escolar actual requiere que el especialista del area
de computacién domine una didactica que acompafie e integre el resto de las materias escolares.
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En este sentido, tanto los materiales para el alumno como la guia anotada ayudan al
profesional técnico a cargo de las clases de informatica a integrar y reforzar la
transversalidad de las TIC con el curriculum, clase por clase.

Veamos entonces como ayuda la guia anotada al docente no informatico y al profesional técnico
en computacion.

Docentes en general

Apoyo de la edicion anotada para:

Profesores especialistas

Los docentes de primariay el manejo de las TIC

En el siglo XXI, el docente se encuentra en un nuevo contexto dentro del cual las nuevas
tecnologias de la informacion y la comunicaciéon (TIC) han generado cambios en todos los
ambitos. La educacion no puede ser ajena a esta realidad y debe acomparfar estas trans-
formaciones socioculturales en todo el proceso de ensefianza-aprendizaje.

¢Por qué es fundamental la mediacion del docente?

Porque sin el educador los recursos tecnolégicos no pueden transformarse en herramientas
educativas que ayuden a los nifios a aprender, crear y contar con mayores oportunidades y
posibilidades de éxito y realizacién en la vida.

¢Por qué todo docente debe ensefiar con las TIC?

Porque es necesario que las incluya en forma transversal dentro de su curriculum, en el area,
materia y nivel en que se desempefia. Un docente innovador puede crear ambientes de
aprendizaje enriquecidos con las TIC, ya sean computadoras, equipos moéviles, celulares,
tabletas o camaras, incorporandolas tanto en las aulas regulares como en las digitales para
construir conocimientos significativos.

También es importante poder utilizar todo lo que ofrecen los diferentes portales educativos, por
ejemplo, buscar y descargar los materiales para su nivel o materia, recursos en linea, libros o
videos para innovar contenidos.
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Transversalidad con las TIC

También encontrard propuestas para motivar y relacionar el tema informatico con un contenido
escolar. Cabe destacar que esta serie se ha desarrollado siguiendo los programas de todas
las materias, grado por grado y blogue por blogue. Esto hace que la actividad en los
equipos esté estrechamente relacionada con un tema que es familiar para el nifio, porque
lo estar& trabajando también en otra materia en ese mismo periodo.

Para facilitar la labor del profesional informéatico, se le comenta como ligar la informatica con la
realidad escolar. Ademas, cuenta con un avance programatico completo editable y exclusivo con
dosificacién de contenidos, donde se detalla la “integracion con areas curriculares” de cada
actividad, con el titulo y el nimero de pagina para hallarla facilmente.

La serie Practica + con las TIC toma en cuenta las competencias para la vida que contribuyen a
lograr el perfil del egresado de educacién basica y el aporte que el uso apropiado de las TIC
realiza. En la actualidad, todos los nifios —los que asisten a escuelas particulares y oficiales—
deben tener las mismas oportunidades para desarrollarse dentro de una era digital que requiere
de usuarios criticos, reflexivos y creativos que asuman el desafio de aprender en forma
permanente.

Creatividad e
innovacion
Funcionamient Investigacion y

0y concepto manejo de la
de las TIC informacion

de
habilidades
digitales Pensamiento
Ciudadania critico, solucion
digital de problemasy
toma de

L decisiones
Comunicacion y

colaboracion

— _/

Dentro de este contexto, los recursos digitales son necesarios para acceder a las fuentes de
informacién, seleccionar en forma apropiada, procesar y evaluar en forma critica.

Esta serie favorece el desarrollo de habilidades para:

» Buscar y seleccionar informacion en forma eficiente, evaluando diversas fuentes en forma
critica.
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« Utilizar las TIC que se encuentran en la escuela o en el hogar como medios para construir
conocimiento.

* Aprender a usar los programas que se encuentran en una computadora para apoyar y optimizar
el trabajo escolar de todas las materias.

* Buscar herramientas creativas en los programas y en las aplicaciones, y utilizarlas con fines
artisticos.

« Utilizar Internet y sus recursos en forma segura.
* Alfabetizacién audiovisual: la importancia de aprender a leer las imagenes en distintos niveles.

* Autorregular conductas en las redes sociales, reflexionando sobre los valores en el mundo
virtual.

* Planificar, reflexionar y evaluar como procesos permanentes en el uso de las TIC.

* Sintetizar, argumentar y defender sus ideas utilizando una variedad de TIC: desde escritos en
Word hasta presentaciones multimedia, blogs y otros recursos que aprendera en el transcurso
de las clases.

* Socializar la informacién y las producciones personales y grupales a través de diferentes
estrategias que le permitan compartir y difundir.

Las TIC como apoyo paratodas las materias escolares

La serie Practica + con las TIC acompafia grado por grado y blogue por bloque, el programa de
las materias de primaria: Espafiol, Mateméticas, Ciencias Naturales, Geografia, Historia,
Formacion Civica y Etica y Educacion Artistica, con el agregado de “los valores y las TIC”. Por
eso, los temas de las actividades del libro y las tareas, juegos y proyectos digitales que se
encuentran en la pagina web: www.practicamasconlastic.com le son familiares al nifio, pues
forman parte de su estudio durante ese periodo. De esta forma se integran varios propositos,
pues a la vez que aprende informética refuerza o amplia temas de otras materias.

El libro del alumno cuenta con espacios para que el nifio escriba sus conclusiones y reflexiones,
planifique los trabajos que realizaré en la computadora y se autoevalle favoreciendo el desarrollo
de habilidades de lectura y escritura.

En las actividades digitales —las que realiza en la PC y en equipos mdviles— el apoyo de la
alfabetizacion esta siempre presente, promoviéndose las cuatro habilidades comunicativas:
escuchar, leer, hablar y escribir en forma permanente.

Paso a paso, el nifio toma conciencia de la importancia que tiene dominar
muy bien todos los contenidos escolares para manejarse en forma

apropiada con las TIC y todos sus recursos.
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Uso creativo de las TIC y la transversalidad de los
valores

En toda la serie se trabaja con distintas actividades y estrategias sobre los valores y el uso de
las TIC. Partiendo de actividades cotidianas relacionadas con la elaboracion de normas
consensuadas para el uso de los equipos y materiales del aula, el uso positivo y seguro de
Internet estd presente en todos los bloques, donde los nifios deben navegar o buscar
informacion, las claves para la navegacion segura, las normas de Netiqueta para el uso protegido
de Internet, el uso apropiado de las redes sociales, para que los nifios aprendan a bloquear
el contacto con extrafios, los peligros de la Web, cédmo configurar un perfil privado y
orientaciones para compartir con sus padres sus cuentas y contactos.

A través de diferentes actividades individuales y grupales, con guias orientadoras, debates y la
elaboracion de acuerdos y reglamentos, los nifios adquieren el habito de usar las TIC dentro de
un marco de valores.

Los valores que se trabajan en toda la primaria, también como transversales, se desarrollan en
la serie con actividades orientadas a que el nifio colabore, comparta, reflexione sobre sus
derechos y responsabilidades, sea tolerante y valore la diversidad cultural, entre otros.

La serie para el alumno: libros con tareas, actividades
y proyectos en la pagina web

La serie esta formada por seis libros con actividades en la pagina web para cubrir las clases de
todo el afio escolar en cada grado.
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Cuando tienen mayor cantidad de horas de informética o los nifios terminan rapidamente,
cuentan con un recurso extra: las actividades adicionales.

Diferentes personajes para cada nivel

La serie Practica + con las TIC acompafia con diferentes personajes el crecimiento de los nifios
grado por grado.

Los personajes van cambiando en cada grado, de acuerdo con los intereses de cada edad:
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Octovio y Clhia Emilio, Esteban y Elena

Cuinto Sexto

e Ad
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[ 2
Valenting y Victor Blanca y Bruno
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Didactica de la serie

La serie es muy préactica para que los nifios, en cada clase, puedan trabajar en la
computadora, celular o tablet, y en el libro al realizar una actividad. Las actividades son
variadas y acordes a cada tema. Luego de realizar las seis actividades, y al final de cada bloque,
hay proyectos, evaluaciones y un diccionario de TIC interactivo.

Atender a la diversidad y al ritmo de aprendizaje de cada alumno: es importante considerar
gue hay nifios con mayor o menor contacto con las TIC fuera de la escuela, y que cada uno tiene
un ritmo de trabajo diferente. Debido a esta situacion, cada clase incluye una actividad adicional
gue se puede utilizar en el caso de que terminen rapido la actividad, o cuando tienen mas horas
de informatica a la semana. Cada actividad, o sea cada clase, tiene propuestas adicionales para
extenderla, reforzar o ampliar los temas. Las mismas estan a la vista en dos recuadros: Practica
+ TIC y Mi clase digital. Estas actividades también pueden darse como tarea.

Uso educativo de equipos moviles

Integrar en el aula el teléfono mavil

En la actualidad, la mayoria de los nifios y jovenes concurren al colegio con su teléfono mavil.
Segun las normas de la institucion escolar se les permite o no encenderlos en los recreos, en la
clase, o bien esta prohibido su uso en todo momento. Sin dejar de respetar los reglamentos
internos de la institucién, el docente puede aprovechar este recurso tecnoldgico tan popular para
innovar en sus clases con propuestas divertidas y motivadoras, ademas de ricas en valor
pedagdgico.

Para integrar el uso del mévil en el aula repasamos los conceptos basicos del trabajo colaborativo
para organizar la clase en base a estrategias positivas en la ensefianza de las TIC.

Aprendizaje colaborativo con dispositivos moviles
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Uno de los aportes mas importantes en la incorporacion de nuevos dispositivos tecnoldgicos en
el aula, como lo es, en este caso, el uso del movil, es la posibilidad de generar estrategias que
potencien el aprendizaje colaborativo.

En el aprendizaje colaborativo se trabaja con la participacién de todos los integrantes del grupo.
Todos los integrantes del grupo deben asumir una responsabilidad individual y grupal: individual,
en cumplir con sus funciones de la mejor manera posible y en los tiempos estipulados, y grupal
en el compromiso con el aprendizaje y la consecucién de los objetivos de todo el grupo. Es decir,
ningun grupo habra cumplido su objetivo en el contexto de una estrategia de aprendizaje
colaborativo si alguno de los integrantes no logré6 comprender los aprendizajes planteados.

En todo aprendizaje colaborativo, cada uno de los alumnos debe ser consciente de que no habra
éxito o beneficio personal sin éxito grupal.

Entre las potencialidades que presenta el teléfono movil para el uso aulico podemos mencionar:

» La comunicacién con mensajes de texto, chat, audio, entre otros.
* El uso de Internet para buscar informacion, jugar, interactuar o realizar videoconferencias.

* Almacenamiento de informacion.

Las propuestas para realizar actividades que integren el uso del teléfono celular en el aula
de Practica méas TIC consideran la edad, la integraciéon de contenidos de campos
formativos, los valores universales y la formacién del nifio para ser un buen ciudadano
digital.

Veamos algunos ejemplos que se encuentran en los recuadros Practica + con las TIC:

En familia: Elaboren las reglas para el buen uso
del celular y otros equipos digitales de la casa.

Canta una cancion. jTe animas a grabarla?

Puedes hacerlo con un celular, una tableta ||
0 una computadora.
iSerd muy divertido oir lo que grabes!

Reportajes: Entrevista Y graba a un

adulto; hozle preguntas sobre el
tema para agregar a la diapositiva.

Proyectos mas TIC

En esta seccion se indica el proyecto que trabajaras en la web. jPodras hacerlo con un celular
o tableta y compartirlo con tu familia!
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Desaflo matemdtico en familia.
Encuentra este proyecto en: www.practicamasconlastic.com

Mi equipo preferido para jugar.

Encuentra este prousecto en:
www.practicamasconlastic.com

Proyectos

Se basan en el trabajo en grupo, en el aprendizaje colaborativo dentro de la escuela y, fuera de
ella, en el hogar.

A través de los proyectos, las TIC permiten sociabilizar conocimientos, compartirlos con la familia
y acortar la brecha digital entre los nifios nativos digitales y los adultos del hogar y de la
comunidad.

Entre los aportes de estos proyectos esta el gran valor que supone la compaiiia y contencion de
los padres y/o docentes cuando utilizan un celular, una tableta u otros equipos conectados a
Internet.

¢, Qué hay que tener en cuenta al trabajar con proyectos?
* Organizar y distribuir roles.

* Intercambiar ideas e informacion.

» Comunicacion fluida entre los alumnos.

* Proceso final creativo.

Listado de proyectos por grado
A continuacion, se detallan los temas de cada proyecto, grado por grado y bloque por blogque.

Los proyectos con + TIC que se descargan de la pagina web www.practicamasconlastic.com
constituyen un recurso movil e intercambiable. Es importante destacar que, los alumnos, podran
usar el proyecto que corresponde a su grado y ademas otros proyectos, en caso de que el
docente quiera dar ese tema. Por ejemplo:

El proyecto que corresponde al bloque 1 del libro 5 con el tema “Comportamiento social en el
chat” puede utilizarse también para desarrollar con los alumnos de 4° o0 6°.

Proyecto con + TIC Mi proyecto digital
(en la web) (libro impreso)
Grado 1
Mi equipo preferido para jugar Mini libro ilustrado de las
TIC.
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Cantar el abecedario en familia Registro mis actividades en
tablas.
Mi comunidad interactiva Un mural sobre mi
comunidad.
Grabaciones sobre los animales del Mi dlbum con fichas
bosque. informativas.
iA crear titeres para mis dedos! Mi primer diccionario
ilustrado de informatica.
Grado 2
Alimentos saludables para nifios Una imagen vale mas que
mil palabras.
Obras de arte en la Web. Aventuras en el cielo.
Una historia en familia Mi super historieta con
animales de la selva.
Mezcla digital con mis canciones Galeria de obras artisticas.
preferidas
Mezcla multimedia para calcular Nuestro calendario con dias
festivos.
Grado 3
Mi biblioteca de audiolibros Organizar la biblioteca del
aula.
Para compartir con la familia: normas | Mi presentacidn sobre “El
para el buen uso del celular. ciclo del agua”
Crea una pelicula en familia sobre Mi fotonovela.
materiales que contaminan el agua.
Desafio matemadtico en familia Jugar con la tabla de
Pitagoras.
Mensajes con equipos moviles en Somos nifios listos en la
familia Web.
Grado 4
Proteccién y seguridad con los juegos | Netiqueta: mi seguridad y
en linea proteccidn en internet.
Difundir acciones para cuidar el El valor de la justicia.
ambiente, con el celular, y jen fa
milial
Crear un adlbum de fotografias sobre el | Un libro multimedia sobre la
cuidado del ambiente diversidad cultural.
Mapas y paseos virtuales Los grupos étnicos de mi
pais.
Mi album digital de temas escolares. Promover siempre la paz.
Grado 5
Comportamiento social en el chat Un mural de Netiqueta.
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Radios en equipos mdviles

Elaboramos un programa de
radio.

Aplicaciones para descubrir museos.

Diapositivas virtuales para
compartir en la Web.

Crea tu video juego online

Resuelvo problemas de la
vida real.

Album fotogréfico en linea sobre de
energia solar y el cuidado del

Netiqueta para blogs.

ambiente.
Grado 6
En familia, mantener nuestra Los derechos de los nifios a
seguridad en los celulares. la educaciony a la salud.
Recopilar y compartir Mi biografia en hipertexto.
evidencias.
El autocompletado, iinvestiga! Alimentacion saludable en la
escuela.
Cémo hacer mas livianas las imagenes | Un sitio web sobre la lengua
para tus producciones audiovisuales. indigena.
Aprender a convivir con las TIC Album de recuerdos de la
primaria.
Evaluacion

En esta serie la evaluacion forma parte del proceso de ensefianza-aprendizaje, y cumple con las

funciones de:

Como recursos para que el alumno realice sus autoevaluaciones se utilizan:

e Rubricas

* Reflexiones para escribir en el libro

* Debates grupales

e Producciones

* Coleccion de archivos en carpetas personales

* Trabajos grupales colaborativos

* Tareas en familia para el hogar

¢, Qué se evalta?

1) El "saber hacer" con las nuevas TIC y aplicar lo aprendido en diferentes contextos.

2) Las habilidades digitales que adquieren los nifios en el manejo con diferentes TIC.
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3) La participacion en las clases y su trabajo.
4) El trabajo colaborativo y la responsabilidad en el cumplimiento de las actividades.

5) El trabajo escrito en el libro: sus respuestas, anotaciones y planificaciones previas a la
actividad en la computadora.

6) La comunicacion y creatividad con las TIC.
7) Los valores y la conducta tanto dentro de la clase como en la web.

8) Los contenidos de informatica del temario de cada bloque.

Los materiales para el docente

Para el manejo didactico de la clase, se ofrecen al profesor los siguientes materiales de apoyo:

* Una guia anotada gque contiene la réplica del libro del alumno, pagina por pagina, con ideas y
propuestas para presentar los temas y motivar a los alumnos, asi como las respuestas de todos
los ejercicios. También contiene tarjetas para organizar algunos juegos de apoyo a ciertos temas
con estrategias ludicas para los nifios.

» Material editable exclusivo para el docente, con el avance programatico, dosificacion de
contenidos y rubricas de evaluacion.

Respetar los distintos ritmos de aprendizaje

La mayoria de las actividades digitales que se encuentran en la péagina web:
www.practicamasconlastic.com estan graduadas por niveles de dificultad. De esta forma, cada
nifio llegara hasta el nivel que alcance segun sus posibilidades, completando también la actividad
planificada.

Los contenidos del libro y de la pagina web son lo suficientemente flexibles y se adaptan
al ritmo de aprendizaje de cada alumno, considerando la diversidad de los grupos. Si hay
alumnos que emplean la informatica en forma extra escolar, o0 son mas rapidos y habilidosos,
usted cuenta con las actividades adicionales para ofrecérselas en cuanto terminen las
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actividades regulares. Asimismo, la guia anotada incluye estrategias de trabajo en equipo vy
colaborativas en las que los nifios forman equipos de trabajo y se ayudan entre ellos.

Considerando que también hay nifios que no estan familiarizados con la informatica, se
contempla como orientarlos paso a paso desde el inicio, con refuerzos en el mismo libro.

Las actividades propuestas son cortas, para que las puedan completar durante la clase.

Temario libro 1 -grado 1

Conocemos la computadora

Windows

Dibujar y crear

WordPad: me gusta escribir

TIC: ja observar y a investigar!
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Temario libro 2 —grado 2

Windows jqué bueno es organizarse!

Temas: e Funcionamiento de la computadora. e Dibujar y escribir con MegaPik2. e
Escritorio de Windows.

e Pantalla de inicio y Barra de tareas. e Organizar y crear carpetas. e La calculadora de
Windows.

Temas: e Interfaz de Paint. e Editar colores. e Uso creativo de herramientas. e Guardar
un dibujo. e Configurar una pagina. e Abrir un dibujo y modificarlo. e Agregar texto a
un dibujo.

Temas: e Interfaz de Word. e Seleccionar texto. e Ficha Inicio, grupo Fuente. o
Atributos de texto. ¢ Guardar, abrir y modificar documentos.
e WordArt. e Insertar ilustraciones y formas.

PowerPoint: Arte con las TIC
Temas: e Interfaz de PowerPoint. e Insertar texto, imagenes y uso de fuentes. o
Cambiar el fondo de una diapositiva. e Crear un cartel y un texto instructivo. e Efectos
artisticos. e Guardar una diapositiva. e Vista de diapositiva. e Insertar SmartArt.

Excel: jugamos con celdas, filas y columnas

Temas: e Interfaz de una hoja de calculo. e Las filas y columnas. e Escribir nUmeros y
texto en las celdas. e Resolver problemas sencillos en Excel. e La funcion Autosuma.
e Practicas de escritura con Tux Typing.

Temario libro 3 —grado 3

La computadora nos ayuda a organizarnos mejor
Temas: e Manejo de carpetas. e Guardar en una memoria USB. e Escribir textos en
Word y guardarlos. e Opciones de ficha Inicio e Insertar.
e Postura correcta en la computadora. e Manejo correcto del teclado con RapidTyping.
e Insertar tablas en Word.
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| PowerPoint: presentaciones multimedia
Temas: e Interfaz de PowerPoint. e Diseio de una diapositiva. e Planificar una
presentacion.
e Manejo de objetos. e Insertar WordArt y fondos artisticos. ® Animacidn y transicion.
e Estilos y efectos. e Imprimir una presentacién.

Crear videos sobre el cuidado del ambiente

Temas: e ;Qué son las imagenes? e Analisis de videos y peliculas. e Explorar y
planificar una pelicula e Agregar fotos. e Titulos, leyendas y créditos.
e Efectos de video y transicion. ¢ Guardar como un proyecto o una pelicula.

Conocer las utilidades de Excel

Temas: elnterfaz de Excel. ® Concepto de fila y columna. e Celdas: formatos, copiar y pegar.
® Ingresar datos numéricos y alfanumeéricos. ® Resolver operaciones bdsicas: autosuma, valores
mdximo y minimo. e Crear y cambiar el nombre de hojas de calculo.

\ Internet: a navegar en forma segura
Temas: e Qué es Internet. ® Internet Explorer. @ Las direcciones. ® Hipervinculos. @ Navegacion
segura. ® Analizar una pagina web. o Correo electrénico. ® WebQuest. ® Netiqueta.

Temario libro 4 — grado 4

. -

Internet: planear busquedas en la Web
Temas: e Planificar las busquedas en Internet. ¢ Guardar paginas en Favoritos. e
Utilizar hipervinculos. e Guardar paginas web. e Escribir correos electrénicos. e
Analizar criticamente paginas web. ¢ Mantenerse seguro en Internet.

Temas: eAplicar las opciones de la ficha Disefio de pagina para crear e ilustrar un
documento. e llustrar textos, insertar y manipular imagenes en Word. e Mejorar la
ortografiay la gramatica al realizar tareas escolares, con la ayuda de Word. e Guardar
documentos en Word.

| PowerPoint: comunicamos nuestras ideas
Temas: e Interfaz de PowerPoint. e Planificar presentaciones. e Manejo de
diapositivas. e Cambiar formato al fondo. e Insertar imagenes y aplicarles efectos.
e Crear sonidos con la grabadora de sonidos de Windows e insertarlos en PowerPoint.
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Excel: atil para mis tareas
Temas: e La interfaz de Excel. e Tipos de datos. e Tipos de nUmeros. e Formato de una
hoja de calculo. e Crear formulas. e Crear graficos y modificarlos. e Aplicar fondos a la
hoja de célculo.

Expresar sentimientos y emociones
Temas: e Distintas formas de expresion.
e Insertar titulos, leyendas y créditos. e Importar e insertar imagenes y audio. e Aplicar
efectos a las imagenes y transiciéon en el video. e Guardar el proyecto. e Finalizar la
pelicula.

Temario libro 5 - grado 5

Funcionamiento y concepto de las TIC.
Temas: e El hardware del aula de medios. e El concepto de software. e Organizar el
Escritorio de Windows y manejar archivos y carpetas. e Uso seguro de los recursos de
comunicacion en la Web. e Las videoconferencias. e Configurar la privacidad en
Facebook. e Método WebQuest para investigar.

Word: organizar y recopilar informacion
Temas: e Manejar Microsoft Word. e Disenar una pagina: columnas, aplicar sangria,
espaciado y configurar la pagina. ¢ Manejar la ficha Referencias: notas al pie.
e Conocer el grupo Estilos: titulos, subtitulos y crear un indice. e Insertar comentarios,
WordArt y SmartArt. e Usar plantillas. e Utilizar buscadores y operadores de Internet.

PowerPoint: divulgar mis presentaciones.
Temas: e Interfaz de PowerPoint. e Insertar una imagen desde un archivo, en linea y
del CD-ROM. e Trabajar con la Grabadora de Windows. e Manejo de autoformas. e
Encabezado, pie de pagina y notas. e Transicion y animacion.

Excel: crear nuestras primeras funciones.
Temas: e La interfaz de Excel. ¢ Dar formato a una tabla. ¢ Funciones: Suma, Max y
Min. e Crear graficos y agregar una nueva hoja de calculo. ¢ Manejar BlockCAD.

Publicar en la Web

Temas: e Blogs educativos. e Crear un correo de Gmail. e Crear un blog; publicar
entradas y dejar comentarios. e Escribir y revisar antes de publicar. ¢ Normas para la
buena comunicacion en la Web.
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Temario libro 6 — grado 6

Proteccién y seguridad de la informacion

Escribir y publicar: los beneficios de Word

Crear publicaciones

Internet: a navegar en forma segura.
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